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Prosediiri**
Sira Riskler (Gorevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Fotokopi ve baski makinelerinin - Ogrencilerin hak kayb:, Fotokopi ve baski makinelerinin
bakimlar ve ihtiya¢ duyulan - Hizmetin aksamas, bakimlarinin zamaninda Gist yonetime | - Dikkatli ve 6zenli olmak
mal/malzemelerin {ist - Ogretim elemanlarinmn hak bildirilerek gerekli islemlerin - Zaman ydnetimine sahip
1 yonetime zamaninda bildirilmesi | ye zaman kaybr, Orta yapilmasinn saglanmast, simav 5 olmak
- Kamu Zarari sorularinin basiminda kullanilan kagit, | - Koordinasyon yapabilmek,
- Menfaat Saglama, master ve murekkeb}n asgari stok - Gerekli mesleki yeterlilige
seviyesine ulaginca iist makama sahip olmak
bildirilerek alinmasinin saglanmasi.
Sinav donemlerinde kendisine - Ogrencilerin hak kayb:, - Gizlilik kuralina riayet edilmeli,
teshm edilen sinav evral;lanm - Hizmetin aksamasi, -Cogaltma Oncesi ve sonrasit makine
yeterli sagllda,ficigm sekilde ve - Ogretim elemanlarinin hak kontrol edilmeli,
2 zamaninda gogaltir. ve zaman Kkayb, Yiiksek - Fotokopi makinesi her an kullanima
- Kamu Zarar, hazir bulundurulmali,
- Menfaat Saglama,
Sinav dénemlerinde eline ulagan - Ogrencilerin hak kaybu, -Sinav sorularinin giivenligi i¢in
smav evraklari ve sorularin - Hizmetin aksamas, gerekli
nghhglnden sorumludur. - ogretim elemanlarinin hak tim tedbirlerin alinmasi
3 ve zaman kaybi, Yiiksek - Gizlilik kuralina riayet edilmeli,
- Kamu Zarari, -Cogaltma Oncesi ve sonrasi makine
- Menfaat Saglama, kontrol edilmeli,

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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