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Sıra 

No 
Hizmetin/Görevin Adı 

Riskler (Görevin Yerine 

Getirilmemesinin 

Sonuçları) 

Risk 

Düzeyi* 

Prosedürü** 

(Alınması Gereken Önlemler 

veya Kontroller) 

Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler 

1 

Akademik ve idari büro alanları, sınıf, 

mescit, konferans salonu, koridorlar ve 

fakülte bahçesindeki yerleri süpürmek, 

silmek ve diğer temizlik işlerini 

görevlendirildiği görev dağılımı ve 

temizlik çizelgesine uygun olarak 

vaktinde yerine getirmek 

- Hijyenik ve sağlıklı 

çalışma ile okul ortamının 

sağlanamaması 

Orta 
Takip işlemlerinin zamanında ve 

düzgün yapılması, 

- Dikkatli ve özenli olmak 

- Zaman yönetimine sahip olmak 

- Koordinasyon yapabilmek, 

- Gerekli mesleki yeterliliğe sahip 

olmak 

2 

Görev alanındaki mobilya ve büro 

malzemelerini, uygun temizlik araç ve 

gereçleri ile temizlemek 

Kamu zararı Orta Rutin kontroller 

3 

Görev alanındaki çöpleri toplamak ve 

çöp kovalarını boşaltmak; koridorda 

yer alan geri dönüşüm kutularındaki 

malzemeleri toplamak ve merkezi geri 

dönüşüm deposuna boşaltmak 

Geri dönüşüme katkı 

sağlanamaması 
Düşük Yapılan işe özen göstermek 

4 

Büro, konferans salonu, mescit, sınıf ve 

koridorlarda tespit ettiği arıza ve 

hasarları üst yöneticilere bildirmek 

Kamu Zararı Orta Rutin kontroller 

5 

Kullanılan temizlik araç, gereç ve 

ekipmanların temizlik ve bakım 

onarımlarını takip etmek, uygun şekilde 

muhafaza etmek 

Kamu Zararı verme riski Orta Rutin kontroller 

 

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 

** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler 


