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HASSAS GOREV ENVANTER FORMU

IDOKUMAN KODU: TAH.FR.02

IYAYIN TARIHI:22.06.2020

REVIZYON NO 00

REVIZYON TARIHI:00

SAYFA NO:01

Harcama Birimi Tip Fakiiltesi

Alt Birim Ayniyat-Satinalma Isleri

Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el Teoi me . Sorumlu Birim Amiri

No Yiiritiildiigi Birim Sonuglar)

Taginir mallarin muayene komisyonu ile 6lgerek,
sayarak teslim alinmasi ve depoya yerlestirilmesi

Ayniyat-Satinalma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Cezai islem, kurumsal itibar kayb1, sorusturma,
kamu zarari

Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan
2 taginirlar1 kontrol ederek teslim almak, bunlarin kesin
kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek

Ayniyat-Satinalma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, sorusturma,
kamu zarar1

Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama
3 yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina
diisen taginirlart harcama yetkilisine bildirmek

Ayniyat-Satinalma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, sorusturma,
kamu zarar1

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari
4 bulunduklar yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak

Ayniyat-Satinalma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Idare ve personele giivenin kaybolmasi, giivenin
aksamasi, birimin itibar kaybi ile mali kaybin
telafisi gili¢ sonuglara yol agmasi.

Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasi
yapmasina yardimei olmak.

Ayniyat-Satinalma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Idare ve personele giivenin kaybolmasi, giivenin
aksamasi, birimin itibar kaybi ile mali kaybinin
telafisi gili¢ sonuglara yol agmast

Taginirlarin girig ve ¢ikigina iligkin kayitlar: tutmak,
bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve

6 taginir yonetim hesap cetvellerini olugturmak. Tagimnir
yoOnetim hesap cetvellerini Strateji Daire
Bagkanligina géondermek.

Ayniyat-Satinalma Birimi

Fakiilte Sekreteri

Idare ve personele giivenin kaybolmasi, giivenin
aksamasi, birimin itibar kaybi ile mali kaybmin
telafisi gli¢ sonuglara yol agmasi

HAZIRLAYAN
Dr. Necati BUKECIK

ONAYLAYAN

Prof.Dr.Giirkan OZTURK
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Harcama Birimi Tip Fakiiltesi
Alt Birim Ayniyat-Satinalma Isleri
7 giirg alanmna giren biitgenin hazirlanmast ve Ayniyat-Satinalma Birimi | Fakiilte Sekreteri Biitce ac¢181 ve hak kaybi
Kamu zarari, haksiz rekabet,
8 Satin alma ¢alismalar1 ve evrakinin hazirlanmasi Ayniyat-Satmalma Birimi | Fakiilte Sekreteri menfaat saglama, sat?n alma isleminin uzamast
ve gergeklesemeyen islemler
9 Tasinir yil sonu iglemlerini gergeklestirmek Ayniyat-Satinalma Birimi | Fakiilte Sekreteri Kamu zarar, cezai islem,
mevzuata uygunsuzluk
Satinalma Ve Ayniyat ile Tlgili
Satinalma/Ayniyat ile TlgiliYapilan Tiim Islemler . i . . Yapilan Tiim Kurulan
10 Hassas Hususlar Barindirmaktadir Ayniyat-Satinalma Birimi | Fakilte Sekreteri Hiyerarsik Is iliskilerinin
Bozulmasima Neden Olur
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ONAYLAYAN
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