HASSAS GOREV ENVANTER FORMU

IDOKUMAN KODU: TAH.FR.02

IYAYIN TARIHI:22.06.2020

REVIZYON NO 00

REVIZYON TARIHI:00

SAYFA NO:01

Harcama Birimi T1p Fakiiltesi
Alt Birim Boliim Sekreterligi
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No Yiiriitildigi Birim Sonuglari)
-K 1 itibar Kayb
Boliim Baskan1 baskanliginda yapilan akademik kurul urimsal THbar Saybl,
_— . - .. . -Kamu Zarari,
Bolim Akademik kurulu e toplantilariin ¢agrilarinin yapilmasi, toplantilarin diizenli .
toplantisinin yiirtitiilmesi Bolim apilmasi, toplant1 glindeminin olusturulmasi, egitim-6gretim -Gorev Aksamast,
1. oP iy Sekreterligi pap! > 1P sun . s, > CEIM-O8It -Hak kaybx,
islemleri faaliyetlerinin akademik takvime bagli olarak yiiriitiilmesi, .
o . -Egitim- 6gretimde aksakliklarin
takibinin ve kontroliiniin yapilmasi,
yasanmasi,
-Kurumsal itibar Kaybz,
Boliim Bagkani ile koordinasyon halinde olup boliim akademik | -Kamu Zarari,
Bolim  Akademik kurul Karar: Bélim kurullarln.l.ri gii.ndemlerinin hazirlanmasi, bolim kul;u{una -Gorev Aksamasi,
. . e katilacak 6gretim elemanlarina duyuru yapilmast, boliim kurulu | -Hak kaybu,
2 [slemleri Sekreterligi o i o .
kararlarinin yazilmast, ilgililere teblig edilmesi, kararlarin -Zaman Kaybi,
IDekanliga bildirilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmasi, -Egitim- 6gretimde aksakliklarin
yasanmas,
. . ) .. . . -Kurumsal itibar kaybi,
L ] Boliim Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin en iist seviyeye “Mali ve 671iik hak kaybi
Bolim norm kadro tespit i tasima hedefleri dogrultusunda dgretim elemani kadro ’
3 [islemleri Sekreterligi .. . . -Kamu zarari,
tespitinin yapilmast ve Dekanliga bildirilmesi, o
-Egitim-6gretimde aksakliklarin yasanmasi,
Béliimde Doktor Ogretim Uyesi ile Ogretim Yardimcist - Kurumsal itibar kayb,
Gorev siiresi uzatma islemleri Bolim kadrolarinda gorev yapan akademik personelin gorev siiresi - Mali ve 6zliik hak kaybs,
4 orev sufest uzatma igiemie Sekreterligi uzatma islemlerinin tekliflerinin siireleri igerisinde dikkatli ve | - Kamu zarari,
6zenli olarak yapilmasi, Dekanliga bildirilmesi, - Egitim-6gretimde aksakliklarin yasanmasi
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Boliim Bagkanliginin yasal gérev siiresinin takip edilmesi,
Boliim Baskanlifi se¢im Bolim Dekanlik Makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve se¢cim - Kurumsal itibar kaybz,
5 |Islemleri Sekreterligi yerinde 6gretim elemanlarinin bulunmasi i¢in duyurunun - Hak kaybu,
lyapilmasi, koordinasyonun saglanmasi,
- Islerin aksamasi,
Boliim ile ilgili yazigmalarin Bélim Bélﬁm ile ilgili yastmalarln zamanlflda yapﬂmash boliim ig.i - Kurums?l iti.bar.KaybL
. . e koordinasyonun saglanmasi, EBYS iizerinden evraklarin rutin - Hak magduriyeti
6 yapilmasi iglemleri Sekreterligi L C . . N R
olarak takip edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun saglanmast, - Gorev Aksamasi,

- Boliim i¢i karisikliga sebebiyet verme,

Boliim Basgkanligina ait resmi bilgi ve belgelerin muhafazasi ve

-Kamu zararina sebebiyet,

olii 5 i i [Bold -itibar kaybr,
Bolim Baskanhgma aitresmi  JSOMM boliimle ilgili evraklarin dikkatli ve titizlikle dosyalama yoL
7 evraklarin arsivlenmesi islemleri ~ Sekreterligi . . . . -Hak magduriyeti
planina gore fiziksel evraklarin argivlenmesi, .
-Gorev Aksamasi,
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