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HASSAS GOREV ENVANTER FORMU

DOKUMAN KODU: TAH.FR.02
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REVIZYON NO 00

REVIZYON TARIHI:00

SAYFA NO:01

Harcama Birimi Tip Fakiiltesi
Alt Birim Fakiilte Sekreteri
Sira .. Hassas Gorevin . . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Hassas Gorevler el e e Sorumlu Birim Amiri
No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar)

Personel isleri, 6grenci isleri, yazi
isleri, maas isleri, muhasebe, ayniyat
ve disiplin isleri ile diger birimlerin
idari yonetimini ytriitmek

Fakiilte Sekreterligi

Dekan

Idari islerde aksamalarin yasanmasi ve hak kaybi
olusmasi

Fakiilte Kurulu, Fakiilte Y6netim
Kurulu, Fakiilte Disiplin Kurulu ve
benzeri kurullarda raportorliik
yapmak, giindem ve kararlarin
yazilmasini saglamak

Fakiilte Sekreterligi

Dekan

Kurul isleyislerinin aksamasi ile hak kaybi1

Fakiiltede akademik ve idari anlamda
yapilacak tiim segimlerin se¢im
organizasyonunu planlamak ve
yonetmek

Fakiilte Sekreterligi

Dekan

Secim isleyislerinin aksamasi ile hak kaybi

Ust ydnetime sunulacak tiim
yazigsmalarin kontrol ve takibini
yapmak

Fakiilte Sekreterligi

Dekan

Yazigsmalarin uygun diizenlenmemesi nedeniyle
islerin aksamasi ve hak kayb1

Personelin mesai saatlerine
uymalarini, izin, rapor, istifa ve
benzeri durumlarin takibini yapmak

Fakiilte Sekreterligi

Dekan

Personelin ¢aligma saatlerine uymamalar1 sonucu
isin aksamasi
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