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1 Teknik Sistem İşlemleri 

Akademik ve idari büro alanları, 

sınıf, mescit, konferans salonu, 

koridorlar ve fakülte bahçesindeki 

yerleri süpürmek, silmek ve diğer 

temizlik işlerini görevlendirildiği 

görev dağılımı ve temizlik 

çizelgesine uygun olarak vaktinde 

yerine getirmek 

Fakülte Sekreteri 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Işleyişin olumsuz etkilenmesi 

-İş kazalarının artması 

-Öğrenci ve Personelin mağdur olması 

2 Tadilat ve Tamirat İşlemleri 

Görev alanındaki mobilya ve büro 

malzemelerini, uygun temizlik araç 

ve gereçleri ile temizlemek 

Fakülte Sekreteri 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Işleyişin olumsuz etkilenmesi 

-İş kazalarının artması 

-Öğrenci ve Personelin mağdur olması 

3 Destek İşlemleri 

Görev alanındaki çöpleri toplamak ve 

çöp kovalarını boşaltmak; koridorda 

yer alan geri dönüşüm kutularındaki 

malzemeleri toplamak 

ve merkezi geri dönüşüm deposuna 

boşaltmak 

Fakülte Sekreteri 

-Kurum itibar kaybı 

-Kamu zararı 

-Işleyişin olumsuz etkilenmesi 

-İş kazalarının artması 

-Öğrenci ve Personelin mağdur olması 

 


