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Harcama Birimi Tip Fakiiltesi
Alt Birim Ayniyat-Satinalma Isleri
Sira .. Hassas (%orew Olan Risk Riskler (Gorevin Yerine Prosediiri -
No Hassas Gorev Personelin Diizeyi* | Getirilmemesinin Sonuclarr) (Ahnmasi Gereken Onlemler
Unvani/Ad1 Soyadi y ¢ veya Kontroller)
. : x . e
Taslnlr mallarin muayene komisyonu ile . ) Cezai islem, kurumsal itibar kaybr, >l<Depolar1n guvenhgm‘l‘n saglanmasi
1 Olcerek, sayarak teslim alinmasi ve Birim Sorumlusu Yiiksek Taginirlarin en kisa siirede depoya
. . sorusturma, kamu zarari . .
depoya yerlestirilmesi yerlestirilmesi
Muayene ve kabul islemi hemen
yap}lamayan tagmurlan komrol edef ek . . Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, Muayene ve Kabul iglemlerinin ehil
2 teslim almak, bunlarin kesin kabulii Birim Sorumlusu Yiiksek ..
. . sorusturma, kamu zarar1 kisilerce ve hemen yapilmasi
yapilmadan kullanima verilmesini
Onlemek
Ambar sayimin ve stok kontroliinii
yapmak, harcama yetkilisince belirlenen o . Cezai islem, kurumsal itibar kaybi, Stok kontroliiniin belirli araliklarla
3 . A i Birim Sorumlusu Yiiksek . .
asgari stok seviyesinin altina diigen sorusturma, kamu zarari diizenli olarak yapilmast
taginirlar1 harcama yetkilisine bildirmek
Kullanimda bulunan dayanikli taginirlart Idare ve perso'r'lele guvenin . o
. kaybolmasi, giivenin aksamasi, Tiim tasiirlarin kayitli oldugundan
4 bulunduklar yerde kontrol etmek, Birim Sorumlusu Orta A . . .
birimin itibar kaybi ile mali kaybin emin olunmasi
sayimlarini yapmak ve yaptirmak o
telafisi gii¢ sonuglara yol agmasi.
Idare ve personele giivenin Kontrolleri dogru yapilmasi ve
5 Harcama biriminin malzeme ihtiyag Birim Sorumlusu Orta kaybolmasi, giivenin aksamasi, ihtiyaglarin bilingli bir sekilde

planlamas1 yapmasina yardimer olmak.

birimin itibar kayb1 ile mali kaybinin
telafisi gii¢ sonuglara yol agmasi

belirlenmesi
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Harcama Birimi

Tip Fakiiltesi

Alt Birim

Ayniyat-Satinalma Isleri

Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin
kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve taginir yonetim

Idare ve personele giivenin
kaybolmasi, glivenin aksamasi,

* Tagmirlarn giris ve ¢ikis
islemlerinin bekletilmeden aninda
yapilmasi, gerekli belge ve cetvellerin

6 hesap cetvellerini olusturmak. Tasinir Birim Sorumlusu Orta birimin itibar kaybi ile mali kaybmin | diizenli tutulmasi
yonetim hesap cetvellerini Strateji Daire telafisi gii¢ sonuglara yol agmasi * Her 3 ayda bir depodan ¢ikis
Bagkanligina gdndermek. cetvelini diizenlenmesi
Gorev alanina giren Birim Sorumlusu Hazirlayan kisinin bilingli olmasi,
. butggnln hazirlanmasi ve Yiiksek | Biitce ag1g1 ve hak kaybr gelecek ylllar(}a o}u§ab11egek
takibi harcamalarin 6ngoriilmesi
Birim Sorumlusu Gizlilige 6nem vermek, personelin
Kamu zarari, haksiz rekabet, gerekli egitimler almasini saglamak ve
.. menfaat saglama, satin alma igleminin | bilgilerini siirekli giincel tutmak,6denek
8 Yiiksek ; ..
Satin alma ¢aligmalar1 ve evrakinin uzamasi ve gerceklesemeyen islemler durumunun kontrolii, piyasa
hazirlanmasi arastirmasinda rekabet
ortaminin saglanmasi
Tagimir yil sonu islemlerini Birim Sorumlusu
Gergeklestirmek .. Kamu zarari, cezai islem, Hazirlayan kisinin bilingli olmasi, ilgili
9 Yiiksek N . .
mevzuata uygunsuzluk yonetmeliklere uygun iglem yapilmasi
Satinalma/Ayniyat ile IgiliYapilan Tiim Birim Sorumlusu ?{atnllla lrrln; ..Y; I?yrmly i[ lle gili Gérevlerle Ilgili Kontrol Ve Tedbirler
10 Islemler Hassas Hususlar Barindirmaktadir Yiiksek aprian Lum fJuruia Gorev Taniminda Mevcuttur

Hiyerarsik Is Iliskilerinin
Bozulmasina Neden Olur

HAZIRLAYAN

Dr. Necati BUKECIK

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Giirkan OZTURK




