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Gorev Unvani Teknlsyen

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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Faklltemizde teknik hizmet islemlerini yapmak ve bu konuda organize programinin yapilmasini saglamak,
Faklltemizde basit elektrik arizalari ile ilgili (florasan, anahtar, kablo v.b.) tamiratlari yapmak,

Makinelerin ve mekanik islevli tiim tesisat ve techizatin bakimini yapmak, periyodik bakimlarinin yapiimasini
saglamak

Biitlin sithhi ve fenni tesisler ve cihazlarin, muayene, kontrol, bakim, isletme ve kiiglik onarimlarini yapmak
ve korumak, yapilamayanlari ilgililere bildirerek yapilmasini saglamak

Faklltemizde dizenlenen her tiirli konferans, seminer, sempozyum, panel ve kurs gibi akademik
faaliyetlerde toplanti salonunda bulunarak toplantida kullanilan cihazlarin etkin kullanimini saglamak
Binanin korunmasi, tertip ve diizeninin saglanmasi konusunda planlar gelistirmek, ilgililerin onayi ile
uygulanmasini saglamak

Sivil Savunma islemleri, giivenlik ve yangin tertibat islemlerinin yapiimasini saglamak ve koordineli calismak,
Bina ve tesislerdeki ariza islemlerini ilgili birimlere bildirmek ve takibini yapmak,

Fakultenin “Bina Enerji Verimliligini saglamak

. Faklltemiz laboratuvarlarda bulunan cihazlarin tamir-bakim ve onarim islemlerini saglamak ve bakim-

onarim takibini yapmak,
Fakiiltenin is Saglig ve Givenligi ile ilgili calismalari mevzuati dogrultusunda Fakiilte Sekreteri ile koordineli
yaratmek,

Fakiltenin Sivil Savunma Plani kapsaminda yapilacak ¢alismalari mevzuati dogrultusunda Fakiilte Sekreteri
ile koordineli ylritmek,

Fakiltenin HAP plani ile ilgili calismalari mevzuati dogrultusunda Fakilte Sekreteri ile koordineli ylriitmek,
Calisma sirasinda ¢cabukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerine uygun hareket etmek.

Yaptigi isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani icerisinde gerceklestirilen isin kalitesini
kontrol etmek.

is verimliligi ve barisi agisindan diger birimlerle uyum icinde calismaya gayret etmek.

Dekanlikta yapilan islerin kurulusun misyon, vizyon ve temel degerlerine uygunlugunu saglayacak sekilde
calismalari ylritmek.

Biriminden veya fakilteden ayrilmasi halinde yerine gelen memuru yetistirdikten sonra ayrilmak,

Her hafta sonu mesai bitiminde gorev alanlari ile ilgili bilgilerini yedekleme ve olasi bilgisayar arizasinda veri
kaybinin 6niline gegmek icin tedbirlerini almak.

Mevzuat bilgisini glincel tutmak icin gerekli arastirmalari yapmak, kendini gelistirmek,

Bagli oldugu iist ydnetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak,

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms

olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)"
iizerinden takip edilmelidir.
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Dr. Necati BUKECIK

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; goérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Hidir ACAR

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"

iizerinden takip edilmelidir.




