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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
[@hazirlayanimza] 

 
 
 

[@kontroledenimza] 
 
 
 

[@onaylayanimza] 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

Sorumlular  İş Akışı  Faaliyet Doküman/Kayıt 
 

      
Dekan 
Fakülte Sekreteri 
Birim Personeli 
 

   -Resmi yazışma ile Anabilim 
Dalı Başkanlıklarının yazılı 
görüşleri istenir. 

ÜBYS-Gelen-Giden 
Evrak Modülü 

   
 

   

 
Dekan 
Fakülte Sekreteri 

 
 
 
 
   
 
   

 
 
 
  
                       

 
 
 
 
 
 
 

-Gelen evrakla ilgili iş Fakülte 
Sekreteri tarafından ilgili birime 
yönlendirilir. 
-Dekan uygun adayı Bölüm 
Başkanı olarak atar. 

-Resmi Yazışma 
Kuralları Yönetmeliği 
 

        
 
Dekan 
Fakülte Sekreteri 
Birim Personeli 
 

 
 
 
 
 
 

                                               
 
                                                             

             
                  EVET HAYIR 

 
 
 
 
 
 
       

-Atama onayı rektörün onayına 
sunulur. 

-Üniversitelerde 
Akademik Teşkilat 
Yönetmeliğinin 14. 
maddesi ve 2547 sayılı 
Kanunun 21 maddesi 
 

      

 
 
Dekan 
Fakülte Sekreteri 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

                                  

                                                      
 
 
 
 
 
 
         
 
 

 -Bölüm Başkanı görevine 
başlar. 

-Üniversitelerde 
Akademik Teşkilat 
Yönetmeliğinin 14. 
maddesi ve 2547 sayılı 
Kanunun 21 maddesi 
-Resmi Yazışma 
Kuralları 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                

Bölüm Başkanını belirlemek üzere, 
Dekanlık tarafından bölümdeki Anabilim 
Dalı Başkanlarının yazılı görüşleri istenir.

Dekan, Anabilim Dalı Başkanlarının yazılı 
görüşlerini dikkate alarak, Bölüm Başkanı 

adayını belirler. 

Bölüm 
Başkanı 
adayının 
ikinci bir

Bölüm Başkanı atama 
onayı rektöre sunulur. 

Dekan, Bölüm 
Başkanını atar, atama 
Rektörlük Makamına 
ve bölüme bildirilir.

Rektörün onayından 
sonra Bölüm Başkanı 

atanarak göreve 
başlar. 


