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Bagkanhg1

birime gonderir.
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Kararnames
persone

Akademik Personel

Akademik Personel Anabilim
Anabilim Dal nik Personel Anabilim Dali Bagkanligina n Dal Baskanligina miiracaat
eder ve Anabilim Dali
Bagkaligindan Goreve
basladig1 Tarih bildirilir.

Bagkanhgi &

Anabilim Dali Bagkahigindan Géreve basladig: Tarih bildiy

Dekanlik v

-SGK giris islemleri yapilir.

-Kapali Zarf icerisinde Mal
Beyannamesi Alinir.

-Kimlik fotokopisi alinir.

-Personel Kimlik Karti Formu Alnir.
-Fotograf Alinir.

-Akademik Personelden Doktor Bilgi
Bankast ¢iktist Alnir.

-Erkek Personel igin Askerlik Tescili
Islemleri igin dilekge Alinir.

-idari Personel icin Nakil ise nakil
belgesi ve yolluk dilekgesi alinir.
-Aile yardim ve Aile bildirimi
evraklar alinir.

Personelin Miiracaati evraklari alinir. PE—
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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza] [@Kkontroledenimza] [@onaylayanimza]




Personel Ozliik

Personel Ozliik

Oreve baglayan Personel icin goreve baslama yazisi yazilir.

cin 6zliik dosyas: hazirlanir ve personelin bilgileri §

< BA T.C. Dok. No: [@dokumanno]

IF ”st’( _ BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNiVERSITESi flk Yaym Tar.: [@yayintar]
S . < [@birimadi] .
;i \73_‘// 5 Rev. No/Tar.: [@revizyon]

&
& Og . 1%’5’}' [@dokumanadi] Sayfa2/2
2
Dekanhk UBYS iizerinden Personel Daire

bagkanligina géreve baglama yazisi ve
ilgili evraklarin génderimi saglamr

-Yillik izin Cizelgesi,

- Ideal sistemi

- Doner Sermaye Verileri

- Ekip Saglik Sistemi,

- Fiili Hizmet Cizelgeleri

- Personel Listelerine eklenir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]
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