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DOKUMAN /

SORUMLULAR KAYIT

IS AKISI

FAALIYET/ACIKLAMA

Gorevden ayrilma nedeni belirlenD

Dekanlik

Gi

ayrilma N
Dekanlik nedent

Istifa
‘ Istifa Dilekgesi Evrak kayda
Dekanlik | Istifa Dilekgesi Alinir. | verilir. ¢ y
- - - HV Personel Ozliik birimi

Dekanlik lekceye Istinaden Istifa I¢in Rektorliikten ( Dilekgeye istinaden

Rektorliikten olur alir.

I \,_1 _________________________ I -

Kisiye ve boliimiine UBYS
sistemi {izerinden yaz1 yazilir.

IAlinan olur sonucu kisiye ve birimine teblig ed

Personel Daire
Bagkanlhigi

]‘I Persone] Daire Baskanlhigindan kararname Fakiiltemjize

Dekanlik
Personel Ozliik

Kisiye ve boliimiine UBYS sistemi
tizerinden yaz1 yazilir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Biiminden kisinin gérevden ayrildig:

[@hazirlayanimza]

[@Kkontroledenimza]

tarih Dekanlik Makamina yaz: ile bjildirilir.

[@onaylayanimza]




Kisi Dekanlik Personel Ozliik Birimine miiracaat eder.
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vden ayrilan personel i¢in gérevden ayrilma yazisi yazilir.

Kisinin gorevden ayrilacaga tarih
UBYS sistemi iizerinden Dekanhik
Birimine yazilir.

Kisiye Ayrilis belgesi verilir ve
birimlere yonlendirilir.

-SGK qikis islemleri yapilir.
-Personel Kimligi teslim alinir -Nakil
ise hazirlanan nakil belgesi alinir.
-Ayrihis belgesi teslim alinir.

UBYS sistemi iizerinden Personel
Daire bagkanligina goreve gorevden
ayrilma yazisi ve ilgili evraklarin
gonderimi saglamr.(Belgelerin 1slak
imzal olanlar1)

-Yillik izin Cizelgesi,

- Ideal sistemi,

- Déner Sermaye Verileri
- Ekip Saglik Sistemi,

- Fiili Hizmet Cizelgeleri
- Personel listelerinden

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

ONAYLAYAN

[@onaylayanimza]




