
Personel Daire Başkanlığından ‘’Mal Bildirim Formu’’ talep yazısı gelir.

Tüm personele duyuru yazısı yazılır ve ekine Mal Bildirim Formu eklenir.

Tüm personel tarafından doldurulan mal bildirim formları kapalı zarf içerisinde teslim alınır.

Personel Daire Başkanlığına elektronik belge yönetim sistemi üzerinden üst yazı yazılır ve formlar Personel Daire Başkanlığına elden teslim edilir.

Evrağın arşivlenmesi yapılır.
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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA
DOKÜMAN /

KAYIT

Personel Daire Başkanlığı

Mal Bildiriminde Bulunulması 
Hakkındaki Yönetmelik 
gereği; sonu ‘0’ ve ‘5’ ile biten
yılların en geç şubat ayı 
sonuna kadar tüm personelin, 
ayrıca durumunda değişiklik 
olanların mal bildiriminde 
bulunmaları gerekmektedir. 
(Kapalı zarf ve dilekçe ile 
birlikte)

ÜBYS

Personel Özlük Birimi ÜBYS

Personel Özlük Birimi FİZİKİ

Personel Özlük Birimi

Tüm personelden gelen mal
bildirim formları (kapalı 
zarf ile teslim alınır) üst 
yazı ile Personel Daire 
Başkanlığına yazılır ve yazı
onaylandıktan sonra mal 
bildirim formları (kapalı 
zarf içerisine) Personel 
Daire Başkanlığına teslim 
edilir.

ÜBYS
FİZİKİ

Personel Daire Başkanlığı

Personel Daire 
Başkanlığına yazılan yazı 
(onaylanmış hali) ilgisi ile 
birlikte çıktısı alınır ve 
teslim edilen mal bildirim 
formlarının listesi 
dosyalama planına göre 
dosyalanır.

FİZİKİ
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