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SORUMLULAR iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
ilgili Birimlerce ihtiyag bildirimi
kapsaminda gonderilen ve
uygunlugu
Tiim Birimler . s s . s . (marka/model ve rekabeti ..
Tiim Personel reya hizmete iliskin teknik sartname ve ihtiyag liste| engelleyici hususlar ile kage ve UBYS
imza agisindan) kontrol edilen
teknik sartname ve ihtiyac listesi
alim icin kullanilir.
_______________ T T T T T T T [ Mys Sistemi iizerinden San ||
Alma Sorumlusunca Harcama
Harcama Yetkilisi : — . Talimati / Onay Belgem
Satin Alma Sorumlusu Harcama Talimati / Onay Belgesi Diizenlenir. olusturulur ve sirasi ile MYS
Gerceklestirme Gorevlisi Gergeklestirme Gorevlisi ve
Gexles vist Harcama Yetkilisi tarafindan
sistem tizerinden onaylanir ve
__________________________ & - fmeanwr._ | _ ]
Harcama Yetkilisi H.arcamaf Yetkilisi tarafindan
Piyasa Fiyat1 Aragtirma
Satin Alma Sorumlusu Komi Yurul Komi
Gergeklestirme Gorevlisi Piyasa Fiyati Aragtirma Komisyonu kurulur. FLOMISYONU KUTUIUr ve Komisyon | yypyg
tiyelerine gorevleri teblig edilir.
Satin Almadan Sorumlu Dekan
Yazismalar Satin Alma
Yardimcist P
sorumlusunca yiiriitilir.
__________________________ f 7 " |Bitceplanlamas: ve parasal | |
limitlerin kontrolii agisindan
gerekli goriliirse Yaklasik Maliyet
Satin Alma Sorumlusu yat1 Arastirma Komisyonunca fiyat arastirmasi yap calismasi da yapilabilir. Gelen
Piyasa Fiyat1 Arastirma Teklifler Piyasa Fiyat1 Arastirma
Komisyonu Tutanagina islenir. Tutanak tim
tiyeler ile Harcama Yetkilisince
imzalanir. En uygun teklifi veren
_______________________________________ firmadan alma karar verilir. | _ __ __ __ __ __|
Harcama Yetkilisi
Satin Almadan Sorumlu Dekan P . .
Satin Alma Sorumlusu parls y 8 ’
Gergeklestirme Gorevlisi
u Yetkilisi Harcama Yetkilisi tarafindan
arcama Yetkilisi Muayene ve Kabul Komisyonu olugturulur. Muayene ve Kabul Komisyonu
Satin Almadan Sorumlu Dekan . P .
olusturulur ve Komisyon tiyelerine | .-
Yardimcisi . . SR, UBYS
gorevleri teblig edilir. Yazigsmalar
Satin Alma Sorumlusu
. PR Satin Alma sorumlusunca
Gergeklestirme Gorevlisi I
yuritdlir.
. . o Muayene ve Kabul Komisyonu
\linan mal veya hizmetin uygunlugu kontrol e gelen mal veya hizmetin teknik
sartnameye uygunlugunu kontrol
Muayene ve Kabul Komisyonu eder ve uygun bulunmasi halinde
Satin Alma Sorumlusu Muayene ve Kabul Tutanag:
diizenlenerek imza altina alinir.
2 Uygun bulunmazsa yiiklenici ile
iletisime gecilir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza] [@kontroledenimza] [@onaylayanimza]
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Harcama Yetkilisi
Satin Alma Sorumlusu
Gergeklestirme Gorevlisi

Satin Alma Sorumlusu
Gergeklestirme Gorevlisi

Muayene ve Kabul Tutanag ile Fatura Teslimi

Tasinir islem Fisi (TiF) diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi diizenlenir.

Muayene ve Kabul islemleri
gerceklestirilen ve uygunlugu
kabul edilen malzeme, fatura ve
Muayene Kabul Tutanagi ile
birlikte Tasinir Kayit Birimine

teslim edilir.

Teslim edilen malzeme Taginir
islem Fisi diizenlenerek ambara

kaydedilir. Taginir Islem Fi
niishas1 Satin Alma Soruml
teslim edilir.

MYS Sistemi iizerinden Satin
Alma Sorumlusunca Odeme Emri
Belgesi olusturulur ve sirasi ile

sinin 2
usuna

Gergeklestirme Gorevlisi ve MYS

Harcama Yetkilisi tarafindan

sistem tizerinden onaylanr
imzalanir.

MYS sistemi {izerinden

diizenlenen ve gerceklestirme
gorevlisi ile harcama yetkilisince
onaylanan ve imzalanan Odeme

Emri Belgesi, hazirlanan P

Fiyat1 Aragtirma Tutanag ile

teklifler, Onay Belgeleri ve
gorevlendirme belgeleri ile

Tagimr Islem Fisi vb. evraklarin

bir niishas1 kendi iglem

dosyamizda kalir ve diger niisha

odeme icin ilgili muhasebe
teslim edilir.

Malzemeler ilgili birimlere
edilir.

ve

iyasa

Fatura,

birime

teslim | MYS

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

Odeme evraklan Strateji Gelistirm

[@kontroledenimza]

p Daire Baskanligina (muhasebe birimi) teglim edilir.

[@onaylayanimza]




