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ADNAN ŞEN GÖREV TANIMI 

  
 

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Necati Bükecik 

Tıp Fakültesi Fakülte Sekreteri 
Necati Bükecik 

Tıp Fakültesi Fakülte Sekreteri 
Prof. Dr. Muhammet Güzel Kurtoğlu 

Tıp Fakültesi Dekanı V. 

 

 

 
 

Birimi Tıp Fakültesi 
Bağlı Olduğu Yönetici DEKAN 

 

Alt Birim Adı 

BİLGİ İŞLEM 

BİRİMİ 
 

Yerine Vekalet Edecek Kişi BİLGİ İŞLEM DAİRE 

BAŞKANLIĞI 
 

Görev Unvanı 

ÖĞRETİM 

GÖREVLİSİ 
 

  

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 
 

                                                                                   SORUMLULUKLARI 
                        Dekanlık Öğretim Görevlisi kadrosunda Bilgi İşlem Sorumlusu olarak görev yapan 
Öğr.Gör.Adnan ŞEN, aşağıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak 
yerine getirirken, Dekana karşı sorumludur.                                                                  
                                                                                    GÖREV ALANI 

1. Fakültemiz web sayfası yönetimi, güncelliğinin korunması, web duyurularının yapılması, 
2. Morfoloji binası ve amfilerde bulunan bütün bilgisayar, monitör, projeksiyon cihazı ve yazıcılarının bakım 

ve kurulum işlerinin yapılması, 
3. Bilişim hizmetleri ile ilgili tüm personele kurumsal anlamda yardım edilmesi, 
4. EBYS fakülte sorumluluğu 
5. Abant Tıp Dergisi Mizanpaj, Teknik Sorumlu ve Sekreterliği 
6. Mevzuat bilgisini güncel tutmak için gerekli araştırmaları yapmak, kendini geliştirmek, 
7. Biriminden veya fakülteden ayrılması halinde yerine eleman yetiştirdikten sonra ayrılmak, 
8. Her hafta sonu mesai bitiminde görev alanları ile ilgili bilgilerini yedekleme ve olası bilgisayar arızasında 

veri kaybının önüne geçmek için tedbirlerini almak. 
9. Bağlı olduğu üst yönetici/yöneticileri tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak. 
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Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmistir. 
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 Necati Bükecik 

 

 

TEBELLÜĞ EDEN 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi 

kabul ediyorum. 

Adnan Şen 
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