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Bolumu Bolim Baskanlig
Bagli Birim Dekan
Unvani B6lim Bagkani
GOREYV /iSIN KISA TANIMI

Ilgili Mevzuat cercevesinde, Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Ust yonetimi
tarafindan belirlenen ama¢ ve ilkelere uygun olarak; Fakiltenin vizyonu, misyonu
dogrultusunda Bolimiin  egitim—0gretim, arastirmalar1 ile boliime ait her tiirli
faaliyetin/calismanin diizenli, etkili ve verimli bir sekilde Dekanlikla koordineli olarak

yirattalmesi.
GOREV/iS YETKI VESORUMLULUKLAR

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ¢ercevesinde
verilen gorevleri yapmak

Tipta ve Dis Hekimliginde Uzmanlik egitimi YoOnetmeligi uyarinca Anabilim dallarinda
uzmanlik egitimine baslayan uzmanlik 6grencilerinin yasa ve yonetmeliklere uygun olarak
egitim gormelerini koordine etmek ve denetlemek.

Boliimiin her diizeydeki egitim-6gretim, aragtirma ve boliimle ilgili her tiirlii faaliyeti diizenli,
etkili ve verimli bir sekilde yiiriitmek.

Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi ile yonergelere uygun hareket edilmesini ve islem
yapilmasini saglamak.

Boliim sekretaryasi iglerinin yiiriitiilmesini saglamak.

Boliimde bulunan 6gretim elemanlar arasinda is birligini ve uyumu saglamak.

Boliimiin bilimsel arastirma ve yayin giiclinii artict 6nlemler almak, 6gretim elemanlarinin
ulusal ve uluslararasi faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek ve onlara yardimci olmak.
Fakiilte Kurulu toplantilarina katilmak.

Boliim Kurulunu toplamak ve bagkanlik etmek.

Her egitim-0gretim doneminin basinda egitim-Ogretim planina uygun olarak Anabilim Dali
Bagkanliklarindan ders gorevlendirilmesini yerine getirecekleri toplanti diizenlemelerini

istemek.
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Her egitim-0gretim donemi siiresinde derslerin verimli gegmesi ve aksamamasi i¢in gerekli
onlemleri almak.

Boliim  6gretim  {iyelerinin  boliime egitim-6gretime iliskin  verdikleri  dilekgeleri
sonuglandirmak ve gerekenleri Dekanliga yazmak.

Bolim 6gretim elemanlarinin  goérev siiresi uzatma dilekce ve dosyalarmi Dekanliga
bildirmek.

Gorev siiresi uzatimi, atamalar ve unvanda ylikselmelerde, Anabilim Dali Bagkanliklarindan
goriis talep etmek ve Boliim goriisiinii Dekanliga yazmak.

Dekanligin istedigi yazilara goriis yazmak.

Boliimiin egitim-6gretim alanina uygun Anabilim Dallarimin olusturulmasini saglamak.

Ders planlarinin diger tiniversiteler ve yurt digindaki tiniversitelerle uyum i¢inde olmasini ve
giincel tutulmasini saglamak.

Akademik Tesvik Gelistirme Odenegi dosyalarinin incelenmesine baskanlik etmek.

Boliim kadro yapisinin yeterli olmasi igin gerekli planlamalar1 yapmak.

Gorevleriyle ilgili evrak, taginir ve taginmaz mallarin korunmasini ve saklanmasini kontrol
etmek.

Kendisine verilen gorevleri zamaninda, eksiksiz, isgiicli, zaman ve malzeme tasarrufu
saglayacak sekilde yerine getirmek.

Kendi sorumlulugunda olan biiro makineleri ve demirbaglarin her tiirlii hasara karsi korunmasi
icin gerekli tedbirleri almak. Sorumlulugundaki arag, gere¢ ve her tiirlie malzemenin yerinde
ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Dekanin gorev alani ile ilgili verdigi diger isleri yapmak.

Boliim Baskani, yaptig1 is/islemlerden dolayr Dekana karsi sorumludur



