*\3"6 B,qy&% . T.C. o . . Dok. No: [@dokumanno]
e o = BOLU ABANT IZZET _BAYSAL UNIVERSITESI ik Yaymn Tar.: [@yayintar]
= 3.& % [@birimadi] _
= M__// 5 Rev. No/Tar.: [@revizyon]
& .
Z0g " [@dokumanadi] Sayfal/1
SORUMLULAR IS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOI'&J\';’I'?N J
Izin kullanacak personel
UBY'S programindan
yillik iznini yurt disinda
Izin kullanacak personel (yurt dis1 izni) 3 5ini Tt
P UBYS sisteminden yillik iznini gteI‘CCCglnl belirtir. UBYS
Ilgili Personel doldurur ve onaya sunar. Paraf ve imza asamasint | i
baglatir. Imzadan ¢ikan
yillik izni ve dilekgesi ile
Dekanlik Makamina
basvurulur.
Dilekce ve eklerinin
- : Evragin personel dzliik personel 6zluk
Fakilte Sekreteri birimine sevk islemi yapilir. birimine sevk islemi UBYS
yapilir.
f Dilekge ve ekleri
eklenerek yurt dis1
Personel Ozlik Birimi Ust makama olur evrag oluru icin Rektorluk UBYS
yazilur. Makamina olur yazisi
yazilir.
Yurtdisi olur evragi imzalandiktan
Personel Ozlik Birimi sonra izni talep eden kisiye UBYS UBYS
sistemi izerinden bilgilendirme
yazist yazilir.
I Iznin ¢iktis1 almir
Kisinin izin takip dosyasina
islenir
Izin gerekli program ve I-deal programina islenir
Ml o listelere islenir ve arsivlenir. Doner sermaye tablosuna | FIZIKi
Personel Ozluk Birimi islenir UBYS
Fiili hizmet (mutemetlik)
tablosuna islenir.
Kisinin 6zliik dosyasina
takalir.
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