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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT 

Tüm Birimler 

Tüm Personel 
 

İhtiyaçlar ekte kaşe ve imzalı 
teknik şartname ile ihtiyaç listesi 

veya bakım onarım gerektiren 

işlemler için Teknik Servis Formu 
veya Raporu ile Dekanlık 

Makamı’na bildirilir. 

ÜBYS 

Harcama Yetkilisi 

Satın Almadan Sorumlu Dekan 

Yardımcısı 

Satın Alma Sorumlusu 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 

İlgili Birimlerden gelen talep 

yazıları ve ekleri, şekli uygunluk,  

mevzuata uygunluk, KİK parasal 
limitler ve bütçe olanakları 

açısından incelenir. 

MYS  

Harcama Yetkilisi 

Satın Almadan Sorumlu Dekan 

Yardımcısı 

Satın Alma Sorumlusu 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 

Yapılacak olan alım ile ilgili 

bütçede ödenek olup olmadığı 
Harcama Yönetim sistemi 

üzerinden kontrol edilir.  

MYS 

Harcama Yetkilisi 

Satın Almadan Sorumlu Dekan 

Yardımcısı 

Satın Alma Sorumlusu 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 

Doğrudan Temin ile alım 

yapılacaksa 22’nci maddenin hangi 
fıkrasına göre alım yapılacağına 

karar verilir. (22/a, 22/b, 22/c, 

22/d, 22/e, 22/f, 22/g, 22/i) 22/d 
maddesine göre alım yapılacaksa 

parasal sınırın aşılıp aşılmadığı ve 

tespit edilen yaklaşık maliyete göre 
ödeneğin yeterli olup olmadığı 

kontrol edilir. 

MYS 

Harcama Yetkilisi 

Satın Almadan Sorumlu Dekan 

Yardımcısı 

Satın Alma Sorumlusu 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 

DMO üzerinden alım yapılacaksa 
DMO katalog listesinden 

malzemeler seçilerek malzeme 

istem listesi oluşturulur. 

DMO 

Harcama Yetkilisi 

Satın Almadan Sorumlu Dekan 

Yardımcısı 

Satın Alma Sorumlusu 

Gerçekleştirme Görevlisi 

  EKAP 

Harcama Yetkilisi 

Satın Almadan Sorumlu Dekan 

Yardımcısı 

Satın Alma Sorumlusu 

Gerçekleştirme Görevlisi 

   

İhtiyaç Bildirimi 

Gelen talepler kategorize edilir. 

Usulüne göre 

(Doğrudan Temin, 
İhale, DMO) alım 

türlerinden uygun 

olanı tercih edilir. 

İlgili Alım Usulü Akış 

Sürecine Göre İşlemler 

Gerçekleştirilir. 

Doğrudan 

Temin İş 
Akış 

Süreci 

DMO İş 
Akış 

Süreci 

Açık İhale 
İş Akış 
Süreci 


