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Sorumlular

Faaliyet

Dokiiman/Kayit

Fakiilte Sekreteri
Birim personeli

Gecici gorevlendirilen
personel dilekcesi

Fakiilte Sek. Dilekgeyi ilgili birim
personeline sevk eder.

-Yiiksekogretim Ust
Kuruluglar ile
Yiiksekogretim

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

v

Gegici Gorev Yollugu Tahakkuk
Formu

-Tahakkuk Formu hazirlanir.
-Yolluk isteme dilekgesi

-Gegici gorev Onay1

-Harcama belgeleri

-Ulasim biletleri yok ise kisi beyan
dilekgesi ikiser niisha hazirlamr.

NUar Lllll‘ldlllllll iL‘ldli l€§1\ndll
Hakk. Kanun Hiik.
Kararname

-6245 Sayih Harcirah
Kanunu

-Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi

Dekan

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli
Istemde bulunan
Personel

l
'

Tahakkuk Formu ve
ekleri kontrol edilir.
Tahakkuk miktari dogru
mu?

HAYIR

Duzeltilmesi igin
ilgili personele

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Tahakkuk Formu Fakiilte sekreteri
tarafindan kontrol edilir.

Tahakkuk formu istemde bulunan
kisiye ve Dekan a imzalatilir.
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--Merkezi Yo6netim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi

iade edilir.

\

EVET

-Kamu Harcama ve Muhasebe
Bilisim Sistemi (KBS-HYS) Web
Sitesinden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir.

-6245 Sayil Harcirah
Kanunu
-KBS-HYS Web Sitesi

Dekan
Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Odeme.Emri Belgesi

|

-Odeme Emri Belgesi
Gergeklestirme Gor. Fak.Sek./
Harcama Yetkilisi Dekan
tarafindan imzalanur.
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Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

1d eati & Yiciew -4
Gercekiesirme-worevitsl---marcama

yetkilisi imzalar

l

Tahakkuk Evrak Teslim Formu

-Hazirlanan evraklar Strateji Gel.
Daire Bagk teslim etmek iizere
Tahakkuk Evrag: Teslim Formu
hazirlanip birim personelince
imzalanir.
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-Muhasebat Gen. Miid. 7
Sira No’lu Teblig

Fakiilte Sekreteri
Birim Personeli

Evraklar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilerek islem
tamamlanir.

-Tahakkuk Evrag: Teslim Formu
-Odeme Emri Belgesi iig, diger
evraklar iki niisha hazirlanir.

- Asil olmayan evraklar Fak.Sek.
tarafindan “ash gibidir” yapilarak
onaylanir.

-Evraklarin bir kopyasi Ilgili
Dosyada arsivlenir.

-Tahakkuk teslim Formu ile
evraklarin asillan Strateji Gel.
Daire Bagk. Tahakkuk Sube Miid.
Teslim edilir.
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-YOK Saklama Sireli
Standart Dosya Plam

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

[@hazirlayanimza]

[@kontroledenimza]

[@onaylayanimza]
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