T.C. ) Dok. No: [@dokumanno]
<1 BAyg BOLU ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI . . .
R % [@birimadi] IIk Yaymn Tar.: [@yayintar]
;3 o (2 Rev. No/Tar.: [@revizyon]
- 1 =
. u(j;’ _ Sayfa1/1
0}08 \(_3\} [@dokumanadi]
Sorumlular Is Akis1 Faaliyet Dokiiman Kayit
-KBS ve HYS Web
T Kavit Tasmlf Hesap . Her yil sonu yapilmasi gereken yil sonu Sitesi
Kasmlr ot Cetvelleri belirlenir hesaplarinin kapatilmasi iglemi igin ilgili -UBYS Modiili
ontrol Yetkilisi v e < .
dokiimanlarm hazirlig1 yapilir. -Resmi yazigmalar
v
Tasinir Hesap Cetvelleri 1?. He'r malzeme grubqna ait tasinir
hazirlant yonetim hesabi cetveli ¢ikartilir
Tasir Kayit 2-Sayim Tutanagi hazirlanir -KBS ve HYS Web
Kontrol Yetkilisi | 3-Tagimir sayim dokiim cetveli ¢ikartilir. Sitesi
l 4-Ambar sayim i¢in stok listesi ¢ikartilir. -UBYS Modiili
5- Kurus farklari cetveli hazirlanir. -Resmi yazigmalar
KBS ve HYS Web
Harcama Yetkilisi Sitesi
Dekan ) Gergeklestirme Gorevlisi -UBYS Modiilii
Fakiilte Sekreteri .. . o e er- .
Tasinir Kayit ve Tasimir Kayit Kontrol Strateji Daire Baskanligi’na ilgili -Resmi yazigmalar
Kontrol Yeytkilisi Yetkilisi ilgili belgeleri dokiimanlar teslim edilir.

kontrol eder ve imzalar

Strateji Daire

Strateji Daire Bagkanlig1
tarafindan incelendikden
sonra belirlenen eksik ve

flgili birim tarafindan gerekli kontroller
yapilarak uygunlugu saglanir. Muhasebe
kayitlar1 uygun olduktan sonra muhasebe

KBS ve HYS Web
Sitesi
-UBYS Modiilii

Ezssﬁrrﬂll(g;yn hatali islem olursa yetkilisi tarafindan imzalanip konsolide -Resmi yazigmalar
Kontrol Yetkilisi tamamlanir ve dizeltilir. gorevlisine verilir.
|
Y1l sonu hesaplari kapatilir. KBS ve HYS Web
Hesaplar sistem Sitesi
lizerinden devir -UBYS Modulu
Tagmir Kayit yapilarak arsivlenir. “Resmi vazismalar
Kontrol Yetkilisi sl yaziy
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
[@hazirlayanimza] [@kontroledenimza] [@onaylayanimza]




