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SORUMLULAR iS AKISI FAALIYET/ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

Elden ya da e-posta yolu ile
godnderilen/verilen belgeler

. Fiziksel belge teslim alinir Fakulte sekreterinin bilgisi
Evrak Kayit Birimi g dahilinde UBYS tizerinden Gelen Evrak
kaydedilmek tizere teslim
alinir.
Belge UBYS Yeni Fiziksel Belge UBYS Yeni Fiziksel
Evrak Kayit Birimi Belge segenegi gzermden Belge secenegi ilizerinden ilgili Evrak Kayit Defteri
kaydedilir. alanlar doldurularak
kaydedilir.
4
Fiziksel belgeye ait tarih ve
Evrak Kayit Birimi evrak numarast fiziksel Evrak Kayit Defteri
belgenin arkasina elle yazilir.
|
Il UBYS uizerinden yiiklenen

fiziksel belgeye ait tarih, evrak
numarasi, eki, verilen yer/kisi | Gelen Evrak
bilgileri evrak kayit defterine

Evrak kayit defterine belgeye ait tarih,

Evrak Kayit Birimi evrak numarasi evragin geldigi yer/kisi

bilgileri yazilir. Kaydedilir.
UBYS Uzerinden yuklenen Zimmet defterine bllgllerl
Evrak Kayit Birimi fiziksel belge ilgili birime imza ygz.ﬂan.belgenln asll ilgili .| Evrak Kay1t Defteri
karsiliginda teslim edilir. birime imza karsiliginda teslim
edilir.
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